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1. SKOLSKE PORADENSKE PRACOVISTE 2024-2025

Interni preventivni tym

Reditelka:

Zastupkyne reditelky:

Vychovna poradkyné:

Metodik prevence:

Skolni psycholog:

Specialni pedagog:

Kariérovy poradce:

Mgr. Vladimira Melicharova
email: vladimira.melicharova@zsvrane.cz

Mgr. Kristyna Stolcova

email: kristyna.stolcova@zsvrane.cz

Mgr. Katefina VrtiSkova

email: katerina.vrtiskova@zsvrane.cz

Mgr. Jana BouSkova
email: jana.bouskova@zsvrane.cz

Mgr. Radka Chaloupkova
email: radka.chaloupkova@zsvrane.cz

PhDr. Milena Kfizova Ticha
email: milena.krizova@zsvrane.cz

Bc. Veronika KubeSova
email: veronika.kubesova@zsvrane.cz

Mgr. Martin Caudr

email: martin.caudr@zsvrane.cz


mailto:kristyna.stolcova@zsvrane.cz
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2. VYMEZENi ROZSAHU CINNOSTi PEDAGOGICKY
PRACOVNIKU, KTERI JSOU SOUCASTI SPP A POSKYTUJi
PORADENSKE SLUZBY

a) VYCHOVNY PORADCE
. Poradenské ¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalSi vzdélavaci a profesni
cesté zaku, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi — kariérovym vzdélavanim
a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotazniku v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povolani zaka,

c) individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci
s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupcum s ohledem na ocCekavani a predpoklady zaku ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi
zajisStovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence skoly,

f) zajiStovani skupinovych navstév zakl Skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych poboéek Ufadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakdm
a zakonnym zastupcim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto
stfedisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakim cizincdm se zfetelem k jejich
specialnim vzdélavacim potfebam.
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2. Vyhledavani a orientacni Setfeni Zaku, jejichZz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost
a priprava navrhu na dalSi péci o tyto Zzaky, v€etné spoluprace na pfipravé, kontrole
a evidenci planu pedagogické podpory pro Zaky s potfebou podpurného opatfeni v 1. stupni.

3. Zprostiedkovani vstupni a prubézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb
a mimorfadného nadani a intervencnich cinnosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimoradné nadané zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podpurnych opatfeni pro
Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich €innosti pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

5. Pfiprava podminek pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto Zzakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zakau.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zzaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro Zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

l. Metodické a informacéni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zakd,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

c) s naplhovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi
potfebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,
e) v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim Skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani
zaku, integrace, individualnich vzdélavacich planl, prace s nadanymi zaky apod.

4. Pfredavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péfe o zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikim Skoly.
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5. Poskytovani informaci o €innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu,
0 jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb Zakim a jejich
zakonnym zastupcim.

6. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

7. Vedeni pisemnych zaznamlU umozniujicich doloZit rozsah a obsah ¢&innosti vychovného
poradce, navrZzena a realizovana opatfeni.

b) SKOLNI METODIK PREVENCE
l. Metodické a koordinacni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho preventivniho
programu Skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevl sebeposkozovani a dalSich projevu
rizikového chovani.

3. Metodické vedeni &innosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

5. Individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtiZzemi v adaptaci, se socialné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich
vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvkd do
vzdélavaciho procesu a na integraci zaku/cizincl; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence
rasizmu, xenofobie a dalSich jevd, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

7. Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné
a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti,
zarizenimi a institucemi, které pusobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péeci v pfipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.
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9. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udaja.

10. Vedeni pisemnych zaznamuU umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢&innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatfeni.

Il. Informacéni ¢innosti

1. Zajistovani a pfedavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programu a projektd, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym
pracovnikim Skoly.

2. Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkuSenosti.

3. Vedeni a prubézné aktualizovani databaze spolupracovnikii Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organu statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné péce,
poskytovateltl socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organt
socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plUsobici v oblasti prevence, center krizové
intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornik.

4. Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikim Skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi cinnostmi
v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaji a pfedavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik a krajskych plan(
prevence.

lll. Poradenské ¢innosti

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zakl s rizikem &i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupcim, pfipadné zajisStovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalll spojenych s moznosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych zakl a tfid a participace na sledovani urovné rizikovych
faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve Skole.

3. Pfiprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovani ve S$kole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakdm Skolou
a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.
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c) SKOLNi PSYCHOLOG

1. Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluzeb ve Skole, v€etné programu primarni prevence.

2. Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

|. Diagnostika a depistaz

1. Spoluprace pfi zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani.

2. Depistaz specifickych poruch uceni v zakladnich a stfednich Skolach.
3. Diagnostika pfi vzdélavacich a vychovnych problémech zaku.

4. Depistaz a diagnostika nadanych déti.

5. Zjistovani socialniho klimatu ve tfidé.

6. Screening, ankety, dotazniky ve Skole.

Il. Konzultaé€ni, poradenské a intervenéni prace

1. PéCe o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovana podplirna
opatfeni prvniho stupné, zejména pomoc pfi sestavovani planu pedagogické podpory a vedeni.

2. PécCe o zaky, kterym jsou poskytovana podpulrna opatfeni druhého az patého stupné,
zejména pomoc pfi sestavovani individualniho vzdélavaciho planu a vedeni.

3. Individualni pfipadova prace se zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a vedeni.

4. Krizova intervence a zpracovani krize pro Zaky, pedagogické pracovniky a zakonné
zastupce.

5. Prevence Skolniho neuspéchu zaku, zejména naprava a vedeni.

6. Kariérové poradenstvi u zaka.

7. Techniky a hygiena uceni pro zaky.

8. Skupinova a komunitni prace s Zaky.

9. Koordinace preventivni prace ve tfidé, programu pro tfidy apod.

10. Podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele.

11. Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.

12. Konzultace se zakonnymi zastupci pfi vzdélavacich a vychovnych problémech déti.
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13. Podpora tolerantniho a multikulturniho prostredi ve Skole a Skolském zafizeni.

14. Podpora pro dlouhodobé selhavajici zaky ve vzdélavani.

lll. Metodicka prace a vzdélavaci €innost

1. Participace na pfipravé programu zapisu do 1. roniku zakladniho vzdélavani.

2. Metodicka podpora pfi praci se Zzaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

3. Metodicka pomoc tfidnim uciteliim.

4. Pracovni seminare pro pedagogicke pracovniky, konzultace a metodické vedeni.
5. U&ast na pracovnich poradach $koly.

6. Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, zejména vychovného poradce,
Skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld.

7. Koordinace poradenskych sluzeb mimo Skolu a spoluprace se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, zdravotnickymi a dalSimi zafizenimi.

8. Metodickeé intervence z psychodidaktiky pro ucitele, v€etné podpory pfi tvorbé sSkolniho
vzdélavaciho programu.

9. Besedy a osvéta zakonnym zastupcim.
10. Prezentaéni a informacéni &innost.

11. Participace na pfipraveé pfijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stfedni Skole.

d) SPECIALNi PEDAGOG
1. Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluzeb ve Skole, v€etné programu primarni prevence.

2. Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zzaky a zakonnymi zastupci.

I. Diagnostika a depistaz

1. Spoluprace pfi zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potfeb a moznosti Skoly a
Skolniho poradenského pracovisté.

2. Vyhledavani zaku s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potfeb a zafazeni do vhodného
preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo intervenéniho programu.
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3. Vyhledavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zafazeni do specialné
pedagogické péce.

4. Vyty€eni hlavnich problému Zaka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci Skoly a
mimo ni a stanovené druhu, rozsahu, frekvence, a trvani intervencénich ¢innosti.

5. Diagnostika specialnich vzdélavacich potfeb Zzaka, zejména shromazdovani udaju o zakovi,
vCetné anamnézy rodinné a osobni, dale specialné pedagogicka diagnostika, zejména pfi
vzdélavacich problémech zaku, pro navazuijici intervence ve Skolnim prostredi, specialné
pedagogicka diagnostika pfedpokladu pro ¢teni, psani, pocitani, pfedpokladl rozvoje
gramotnosti, analyza ziskanych udajl a jejich vyhodnoceni.

6. Specialné pedagogicka a etopedicka diagnostika pfi vychovnych problémech, stanoveni
intervenéniho pfistupu v ramci Skoly i mimo ni, dle potfeb, moznosti a profilace Skoly.

7. Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich potfeb a rizika
vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

Il. Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace
1. Intervencni podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory.

2. Dlouhodoba i kratkodoba individualni specialné pedagogicka péce za ucelem napliovani
podpurnych opatfeni pro zaky, specialné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni innosti; se zakem s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

3. Dlouhodoba i kratkodoba specialné pedagogicka péce o skupiny zaku se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, specialné pedagogické vzdélavaci €innosti, reedukacni, kompenzaéni
a stimulacni €innosti; se skupinami zaku s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

4. Participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu u zaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo planu pedagogické podpory u zaku s rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potreb ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného pfedmétu, s vedenim
Skoly, se zakonnymi zastupci zaka, se zakem a s ostatnimi partnery podpurného tymu uvnitf i
vné Skoly.

5. Prabézné vyhodnocovani u€innosti poskytovanych podpurnych opatfeni pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potfeb u zaku,
dle potfeby navrZeni a realizace Uprav.

6. Preventivni interven¢ni programy v oblasti Skolniho neuspéchu/vychovnych probléma s
uplatnénim specialné pedagogickych/etopedickych pfistupu.

7. Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdélavaci drahy zaka, individualni provazeni
Zzaka.

8. Upravy $kolniho prostredi, zajisténi specialnich pomucek a didaktickych material(.
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9. Individualni konzultace pro rodi¢e, zabezpeceni prubézné komunikace a kontaktd s rodici
Zzaka/zakonnymi zastupci.

10. Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potfeb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potieb.

11. Specialné pedagogické pristupy pfi feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim prostredi.

12. Konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

lll. Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti

1. PFiprava a prubézna uprava podminek pro vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi
potfebami ve Skole — koordinace specialné pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.

2. Metodicka pomoc tfidnim uciteliim pfi vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

3. Metodické cinnosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly — specifika vyuky a moznosti zaku

dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potfeb, navrhy metod a forem prace se Zaky -
jejich zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani specialnich pomucek a didaktickych materiald.

4. Pracovni seminare pro pedagogicke pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich potfeb a
rizika jejich vzniku.

5. Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajistujicimi poradenské sluzby.

6. Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potfeb.

7. Participace na vytvareni Skolnich vzdélavacich program, individualnich vzdélavacich planda,
plant pedagogické podpory s cilem rozSifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny zaku se
specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

8. Koordinace a metodické vedeni asistentll pedagoga ve Skole.

9. Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupcim.
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e) KARIEROVY PORADCE

|. Poradenské ¢innosti

1.

Individualni poradenstvi pro zaky

o Pomoc Zakum pfi volbé povolani a vzdélavaci drahy (volba stfedni Skoly, dalSiho
vzdélavani apod.).

o ldentifikace silnych a slabych stranek zaka, jejich zajmu a schopnosti prostfednictvim
rozhovoru, dotaznikl a testu.

o Poskytovani podpory pfi rozhodovani o kariéfe s ohledem na osobni cile, zajmy
a moznosti zaku.

. Podpora rodicu

o Konzultace s rodici ohledné kariérnich planu jejich déti.
o Informovani rodi€l o moznostech vzdélavani, pfijimacim fizeni na stfedni Skoly,
ucnovské obory a alternativnich cestach.

. Skupinova prace se Zaky

o Organizace workshopu a aktivit zaméfenych na sebepoznani, rozvoj klicovych
kompetenci a kariérni planovani.

o PfFiprava zaku na pfijimaci fizeni, psani zivotopisl, motivanich dopisu a pfiprava na
pohovory.

. Spoluprace se Skolnim psychologem a tfidnimi uciteli

o Vymeéna informaci o potfebach zaku a podpora v pfipadé Zaka s nejistotou ohledné jejich
budouci drahy.

. Metodické a informacni ¢innosti

. Informadni servis

o Shromazdovani a aktualizace informaci o stfednich Skolach, u¢hovskych oborech,
pfijimacim fizeni, pracovnich prilezZitostech a moznostech dalSiho vzdélavani.
o Zajistovani aktualnich informaci o trhu prace a profesnich trendech.

. Metodicka podpora

o Prfiprava metodickych materialt pro zaky, rodice a ucitele.
o Poskytovani podpory tfidnim ucitelim pfi realizaci kariérniho poradenstvi ve vyuce.

. Spoluprace s externimi partnery

o Navazovani spoluprace s Ufadem prace, stfednimi $kolami, firmami a dal$imi institucemi
poskytujicimi kariérni poradenstvi.

o Organizace exkurzi, dnu otevienych dvefi, veletrh( stfednich Skol a dalSich vzdélavacich
akci.

. Administrativni ¢innosti

o Vedeni dokumentace o kariérnim poradenstvi (napf. zaznamy z konzultaci).
o Vyhodnocovani efektivity poradenské €innosti a navrh opatfeni na jeji zlepSeni.

Zdroj: Vyhlaska €. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve sSkolach
a Skolskych poradenskych zafizenich

Dostupné na: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-72#p1



https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-72#p1

